顺德职业技术学院校领导请假单
     填表日期：      年    月    日
	 姓    名
	
	职    务
	

	外出地点
	
	外出单位
	

	请假时间
	年    月    日至     年    月    日

	外出事由及外出期间工作安排：
                              本人签名：
	随行人员：


	校 长
意 见
	年   月   日

	销假时间
	年    月    日 
经办人签名：


注：1. 本表一般提前2天报批。

2. 本表可从组织人事处网页下载，用A4纸打印。

3. 本表报批后连同外出会务通知或邀请函等相关复印件送交党委（校长）办公室处备案。
